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РЕГЛАМЕНТ 
о порядке и условиях обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Ростовской области и Финансовым управлением г. Таганрога при кассовом обслуживании исполнения бюджета муниципального образования «Город Таганрог» в условиях открытия в Управлении Федерального казначейства по Ростовской области лицевых счетов администраторам источников финансирования дефицита бюджета, главным распорядителям и получателям средств бюджета муниципального образования «Город Таганрог»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент разработан в соответствии с Порядком кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядком осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденных приказом Федерального казначейства (далее – Порядок кассового обслуживания), и определяет порядок и условия обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Ростовской области (далее – Управление), Финансовым управлением г. Таганрога (далее – Финансовый орган), получателями средств бюджета муниципального образования «Город Таганрог» (далее – ПБС) и именуемые в дальнейшем «Стороны», при кассовом обслуживании исполнения бюджета муниципального образования «Город Таганрог».

Полномочия Управления по обмену информацией с Финансовым органом и ПБС определяются настоящим Регламентом и осуществляются Отделом 15 Управления, расположенным по адресу: 347900, Ростовская область, г. Таганрог, ул. Петровская, 61 (далее – Отдел № 15)
1.2. Информационный обмен между Управлением, Финансовым органом и ПБС при кассовом обслуживании исполнения бюджета муниципального образования «Город Таганрог» осуществляется:

при наличии технической возможности – в электронном виде с отметкой Финансового органа о санкционировании документов с применением средств электронной подписи (ЭП) в соответствии с законодательством Российской Федерации на основании договора об обмене электронными документами в системе Федерального казначейства;

при отсутствии соответствующей технической возможности информационного обмена в электронном виде, обмен информацией между ними осуществляется с применением документооборота на бумажных носителях с одновременным предоставлением документов на машинном носителе.
При этом контроль за наличием отметки о санкционировании на документах Управление не осуществляет. 
1.3. Информационный обмен между Управлением, Финансовым органом и ПБС при кассовом обслуживании исполнения бюджета муниципального образования «Город Таганрог» осуществляется с учетом условий Соглашения об осуществлении Управлением Федерального казначейства по Ростовской области отдельных функций по исполнению бюджета муниципального образования «Город Таганрог» при кассовом обслуживании исполнения бюджета органами Федерального казначейства, заключенного между Управлением и Администрацией города Таганрога (далее – Соглашение).

1.4. Регламент может быть изменен в любое время по взаимному согласию Сторон путем внесения в письменном виде изменений в Регламент, которые подписываются Сторонами и становятся неотъемлемой частью Регламента.
Проект изменений в Регламент инициирует Сторона, которая при необходимости, вносит изменения с целью приведения Регламента в соответствие с действующим законодательством.
Настоящий Регламент заключается на неопределенный срок и вступает в силу с момента его подписания.
Регламент о порядке и условиях обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Ростовской области и Финансовым управлением г. Таганрога при кассовом обслуживании исполнения бюджета муниципального образования «Город Таганрог»  в условиях открытия в Управлении Федерального казначейства по Ростовской области лицевых счетов администраторам источников финансирования дефицита бюджета, главным распорядителям и получателям средств бюджета муниципального образования «Город Таганрог» от 05 декабря 2016 года признать утратившим силу с момента подписания настоящего Регламента. 
2. Порядок и условия обмена информацией об операциях по исполнению бюджета в условиях открытия лицевых счетов администраторам источников финансирования дефицита бюджета, главным распорядителям и получателям средств бюджета
	Наименование операции 
	Предоставляемые документы
	Исполнитель
	Периодичность

	2.1. Открытие лицевых счетов получателей бюджетных средств, участникам бюджетного процесса, включенным в Сводный реестр
	Документы в соответствии с Порядком открытия и ведения лицевых счетов территориаль-ными органами Федерального казначейства, установленным Федеральным казначейством 
	ПБС
	Осуществляется не позднее 5 рабочих дней после предоставления документов.

По мере необходимости.



	2.2. Доведение до главных распорядителей, получателей средств бюджета, администраторов источников финансирования дефицита бюджета бюджетных данных в разрезе кодов бюджетной классификации Российской Федерации с соответствующей детализацией, установленной Соглашением
	Расходное расписание (ф. 0531722),

Реестр расходных расписаний 
(ф. 0531723).
	Финансовый орган 
	При предоставлении документов в электронном виде (на бумажном носителе) до 16 (13) часов – с исполнением в течение рабочего дня; после 16 (13) часов – на следующий рабочий день.

	2.3. Возврат Расходного расписания 
(ф. 0531722), Реестра расходных расписаний (ф. 0531723) в случае его несоответствия требованиям, установленным Порядком кассового обслуживания
	При предоставлении на бумажном носителе – Расходное расписание (ф. 0531722), Реестр расходных расписаний (ф. 0531723) возвращаются со штампом «Отклонено» и с приложением Протокола (ф. 0531805), в котором указывается причина возврата.
При предоставлении в электронном виде – Протокол          (ф. 0531805) в электронном виде, в котором указывается причина возврата
	Отдел № 15
	В сроки, установленные Порядком кассового обслуживания. 

	2.4. Представление платежных документов для перечисления средств со счета № 40204 «Средства местных бюджетов» (далее – счет № 40204), источником финансового обеспечения которых являются межбюджетные трансферты, предоставляемые в форме субсидий, субвенций и иных межбюд-жетных трансфертов из областного бюджета в местный бюджет, в целях софинансирования которых предостав-ляется субсидия из федерального бюджета (далее - целевые межбюджет-ные трансферты в местный бюджет).
	Заявка на кассовый расход

(ф. 0531801)


	ПБС


	Предоставление платежных документов в электронном виде (на бумажном носителе) осуществляется до 11 часов. 
Исполнение платежных документов – не позднее второго рабочего дня следующего за днем их представления.

	2.5. Проверка представленных платежных документов, указанных в
п. 2.4 настоящего Регламента, на правильность их оформления в соответствии с положениями п. 2.2.5 Порядка кассового обслуживания и на наличие на счете № 40204 свободного остатка средств для их исполнения.
	Заявка на кассовый расход

(ф. 0531801)


	Отдел № 15
	При предоставлении платежных документов в электронном виде (на бумажном носителе) до 11 часов – проверка осуществляется не позднее рабочего дня следующего за днем их представления. 

	2.6. Предоставление документов для осуществления Отделом № 15 санкционирования платежных документов, указанных в
п. 2.4. настоящего Регламента, по направлениям, предусмотренным Порядком проведения санкционирования оплаты денежных обязательств по расходам получателей средств бюджета субъекта Российской Федерации, в целях софинансирования которых предоставляется субсидия из федерального бюджета бюджету субъекта Российской Федерации, утвержденным Министерством финансов Российской Федерации (далее – Порядок санкционирования)


	- договор (государственный контракт) на закупку товаров, выполнение работ, оказание услуг, за исключением случаев, установленных законодательством Российской Федерации, когда заключение договора (государственного контракта) не требуется, или соглашение о предоставлении из бюджета субъекта Российской Федерации субсидий или бюджетных инвестиций, на основании которых у получателя средств бюджета субъекта Российской Федерации возникло бюджетное обязательство, связанное с целевыми расходами (далее – документы, подтверждающие возникновение бюджетного обязательства);

- документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства получателя средств бюджета субъекта Российской Федерации, связанного с целевыми расходами при поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг (далее – документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства), за исключением случаев осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями договора (государственного контракта), внесения арендной платы по договору, если условиями таких договоров (государственных контрактов) 
не предусмотрено предоставление документов для оплаты денежных обязательств при осуществлении авансовых платежей (внесении арендной платы);

- иные документы, предусмотренные порядком предоставления и распределения субсидии, установленным нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, принятым в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации (далее – иные документы).
	ПБС
	Предоставление документов осуществляется одновременно с платежными документами 

	2.7. Осуществление санкционирования представленных платежных документов, указанных в
п. 2.4. настоящего Регламента,

в соответствии с Порядком санкционирования
	Заявка на кассовый расход

(ф. 0531801)

документы, подтверждающие возникновение бюджетного обязательства

документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства

иные документы
	Отдел № 15
	При предоставлении платежных документов в электронном виде (на бумажном носителе) до 11 часов – санкционирование осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов*.

	2.8. Возврат платежных документов, в случае если представленные документы не соответствуют требованиям п. 2.5 и 2.7 настоящего Регламента.

Регистрация возвращенных документов в Журнале регистрации неисполненных документов 
(ф. 0531804).
	При представлении на бумажном носителе – платежные документы возвращаются со штампом «Отклонено» и с приложением Протокола (ф. 0531805), в котором указывается причина возврата.

При представлении в электронном виде – Протокол 
(ф. 0531805) в электронном виде, в котором указывается причина возврата.
	Отдел № 15
	При предоставлении документов, указанных в п. 2.4 настоящего Регламента, в электронном виде (на бумажном носителе) до 11 часов – возврат не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов*.

	2.9. Формирование и предоставление Финансовому органу информации о кассовых операциях со средствами бюджета по каждому расчетному документу, на основании которых осуществляются операции со средствами соответствующего бюджета


	Ведомость кассовых поступлений в бюджет (ф. 0531812)


	Отдел № 15
	В день получения банковской выписки, содержащей операции по кассовым поступлениям и кассовым выплатам по счету № 40204.

	2.10. Формирование и предоставление Финансовому органу сводной информации о кассовых операциях со средствами бюджета
	Сводная справка по кассовым операциям (ежедневная) 
(ф. 0531856), или Сводная ведомость по кассовым выплатам из бюджета (ежедневная) (ф. 0531813), и Сводная ведомость по кассовым поступлениям (ежедневная) (ф. 0531814)
Информация из документов, прилагаемая к сводной ведомости по кассовым выплатам из бюджета (ежедневной), к сводной ведомости по кассовым поступлениям  (ежедневной); Справки (ф. 0504833)
	Отдел № 15
	По письменному запросу Финансового органа, ежедневно,

за предшествующий рабочий день.

Одновременно со Сводной ведомостью по кассовым выплатам из бюджета (ежедневной) (ф. 0531813)и Сводной ведомостью по кассовым поступлениям (ежедневной)  (ф. 0531814)

	2.11. Сверка сумм кассовых выплат из бюджета и кассовых поступлений на единый счет бюджета
	Сводная ведомость по кассовым выплатам из бюджета (месячная) 
(ф. 0531815), Сводная ведомость по кассовым поступлениям (месячная) (ф. 0531817), 
	Отдел № 15
	Ежемесячно не позднее третьего рабочего дня месяца, следующего за отчетным.



	
	Ведомость по кассовым выплатам из бюджета (месячная) 
(ф. 0531816)
	Отдел № 15
	По письменному запросу Финансового органа в сроки, установленные Порядком.

	2.12. Предоставление Финансовому органу информации свободном остатке средств бюджета 
	Ведомость по движению свободного остатка средств бюджета (ф. 0531819)


	Отдел № 15
	Не позднее следующего рабочего дня после получения банковской выписки со счета № 40204.

	2.13. Предоставление Финансовому органу Справки к ведомости по движению свободного остатка средств бюджета  (ф. 0531820) (при осуществлении операций с субсидиями (субвенциями))
	Справка к ведомости по движению свободного остатка средств бюджета (ф. 0531820)
	Отдел № 15
	По письменному запросу Финансового органа с указанием периода предоставления, вместе с Ведомостью по движению свободного остатка средств бюджета (ф. 0531819).

	2.14. Предоставление Финансовому органу Справки об операциях по исполнению бюджета (ф. 0531821)
	Справка об операциях по исполнению бюджета 
(ф.  0531821)
	Отдел № 15
	По письменному запросу Финансового органа с указанием периода предоставления,
не позднее следующего рабочего дня после получения банковской выписки по счету 
№ 40204.

	2.15. Предоставление Финансовому органу копий документов, являющихся основанием для отражения кассовых операций на лицевых счетах получателей бюджетных средств  (иных получателей бюджетных средств, администраторов источников финансирования дефицита бюджета), открытых в органе Федерального казначейства
	Документы, являющиеся основанием для отражения кассовых операций на лицевых счетах получателей бюджетных средств (иных получателей бюджетных средств, администраторов источников финансирования дефицита бюджета), открытых в Управлении
	Отдел № 15
	По письменному запросу Финансового органа, ежедневно не позднее рабочего дня, следующего за днем отражения операций на лицевых счетах клиентов.

	2.16. Уточнение операций по кассовым выплатам и (или) кодов бюджетной классификации, по которым данные операции были отражены на лицевых счетах ПБС
	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа

(ф. 0531809)

Заявка на кассовый расход

(ф. 0531801)
	ПБС
	При представлении документов в электронном виде (на бумажном носителе) до 16 (13) часов – с исполнением в течение рабочего дня; после 16 (13) часов – на следующий рабочий день.

	2.17. Возврат со счета № 40204 средств,  ошибочно зачисленных Отделением по Ростовской области Южного главного управления Центрального банка Российской Федерации (далее - Отделение Ростов-на-Дону).
	Платежное поручение 
(ф. 0401060)

	Отдел № 15
	Не позднее следующего рабочего дня после  поступления Уведомления Отделения Ростов-на-Дону.

	2.18. Предоставление  Финансовому органу информации о возврате со счета 

№ 40204 средств, ошибочно зачисленных Отделением Ростов-на-Дону.
	Платежное поручение 
(ф. 0401060)

	Отдел № 15
	Не позднее следующего операционного дня после совершения операции (подтверждения банком проведения банковской операции).

	* В случае получения дополнительной информации из Федерального казначейства время приема и обработки документов может быть изменено.


	Начальник отдела № 15

Управления Федерального казначейства

по Ростовской области

___________________ / В.С. Нестеренко /

                      (подпись) / (расшифровка подписи)

« 28_ »   марта  2018 г.
	Начальник Финансового управления 

г. Таганрога

____________________ / Т.И. Лях/

                                      (подпись) / (расшифровка подписи)
« _28__ »   марта  2018 г.
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