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РЕГЛАМЕНТ

о порядке и условиях обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Ростовской области и Финансовым управлением г. Таганрога при открытии и ведении Управлением Федерального казначейства по Ростовской области лицевых счетов автономных учреждений муниципального образования  «Город Таганрог»
1.Общие положения

1.1. Настоящий Регламент разработан в соответствии с положениями частей 3.1, 3.2 и 3.4 статьи 2 Федерального закона от 03 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», а также в соответствии с Порядком открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального казначейства, установленным Федеральным казначейством, Порядком проведения территориальными органами Федерального казначейства кассовых операций со средствами автономных учреждений, установленных Федеральным казначейством (далее – Порядок), Соглашением об открытии и ведении автономным учреждениям муниципального образования  «Город Таганрог» лицевых счетов в Управлении Федерального казначейства по Ростовской области, и определяет порядок и условия обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Ростовской области (далее – Управление) и Финансовым управлением г. Таганрога (далее – Финансовый орган), именуемые в дальнейшем «Стороны», и автономными учреждениями муниципального образования  «Город Таганрог» (далее – автономные учреждения) для учета и проведения операций со средствами автономных учреждений.
 Полномочия Управления по обмену информацией с Финансовым органом, Учредителем, автономными учреждениями определяются настоящим  Регламентом и осуществляются Отделом № 15 Управления, расположенным по адресу: 347900, Ростовская область, г. Таганрог, ул. Петровская, 61 (далее – Отдел № 15). 

1.2. Информационный обмен между Управлением, Финансовым органом и автономными учреждениями при проведении операций со средствами автономных учреждений осуществляется:

при наличии технической возможности – в электронном виде с применением средств электронной подписи (ЭП) в соответствии с законодательством Российской Федерации на основании договора об обмене электронными документами в системе Федерального казначейства;

при отсутствии соответствующей технической возможности информационного обмена в электронном виде, обмен информацией между ними осуществляется с применением документооборота на бумажных носителях с одновременным представлением документов на машинном носителе.
1.3. Операции по обеспечению наличными деньгами и взносу наличных денег автономными учреждениями осуществляются на счетах Управления, открытых в кредитных организациях на балансовом счете № 40116 «Средства для выдачи и внесения наличных денег и осуществления расчетов по отдельным операциям».
1.4. Регламент может быть изменен в любое время по взаимному согласию Сторон путем внесения в письменном виде изменений в Регламент, которые подписываются Сторонами и становятся неотъемлемой частью Регламента.

Проект изменений в Регламент инициирует Сторона, которая при необходимости вносит изменения с целью приведения Регламента в соответствие с действующими нормативными правовыми актами.

Настоящий Регламент заключается на неопределенный срок и вступает в силу с 01.01.2019г.

В части положений, не урегулированных настоящим Регламентом, применяются положения Порядка.

Регламент о порядке и условиях обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Ростовской области, Финансовым управлением г. Таганрога и Администрацией города Таганрога при открытии и ведении Управлением Федерального казначейства по Ростовской области лицевых счетов автономных учреждений муниципального образования «город Таганрог» от 06.05.2016г. считать утратившим силу 31.12.2018г.

2. Осуществление и учет на лицевых счетах автономных учреждений операций со средствами автономных учреждений
	Наименование операции
	Предоставляемые документы
	Исполнитель
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	2.1. Предоставление в Управление  Перечня (изменений в Перечень) автономных учреждений
	Перечень (изменения в Перечень) автономных учреждений по форме согласно приложению 

к настоящему Регламенту
	Финансовый орган
	По мере необходимости в электронном виде с ЭП

	 2.2. Предоставление и проверка платежных  документов для проведения кассовых операций в соответствии с полномочиями, установленными Соглашением, на правильность их оформления в соответствии с положениями нормативных правовых актов


	Платежное поручение (ф. 0401060) 

Заявка на кассовый расход 
(ф. 0531801)

 Заявка на кассовый расход (сокращенная) (ф. 0531851)

 Заявка на возврат (ф. 0531803)

 Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту (ф. 0531243)

Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов) (ф. 0531860)

Уведомление об уточнении операций клиента (ф. 0531852)
	Автономные

учреждения

Отдел № 15 __
	Предоставление документов в электронном виде (на бумажном носителе) с 8-30 до 16-00 (с 8-30 до 12-00), в пятницу и предпраздничные дни с 8- 30 до 14-00 (с 8-30 до 12- 00) с исполнением не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их представления.

	
	Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки)
(ф. 0531807)


	Автономные
учреждения
Отдел № 15 __

	Предоставление Запроса на аннулирование заявки (консолидированной заявки) с исполнением в течение текущего рабочего дня, до момента отправки Управлением расчетного документа в банк

	
	Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств (ф. 0531251)
	Автономные
учреждения
Отдел № 15_
	Предоставление Расшифровки в соответствии с положениями правил обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований), установленных Федеральным казначейством 

	2.3. Предоставление в Финансовый орган, Учредителю сводных сведений по лицевым счетам автономных учреждений
	Сводные сведения по лицевым счетам государственных (муниципальных) учреждений

(код формы по ОКУД 0504716)
	Отдел № 15 __
	По письменному запросу Финансового органа, Учредителя, не позднее следующего рабочего дня после дня поступления запроса

	2.4. Предоставление в Финансовый орган, Учредителю  копий документов, являющихся основанием для отражения кассовых операций на соответствующих лицевых счетах автономных учреждений
	Копии документов, являющихся основанием для отражения кассовых операций на соответствующих лицевых счетах автономных учреждений


	Отдел № 15_
	По письменному запросу Финансового органа, Учредителя ежедневно не позднее рабочего дня, следующего за днем отражения операций на лицевых счетах автономных учреждений



	Начальник отдела № 15
Управления Федерального казначейства

по Ростовской области

__________________ / В.С. Нестеренко/

                    (подпись) / (расшифровка подписи)

   « _29_ » _декабря_ 2018 г.
	Начальник 

Финансового управления г. Таганрога
__________________ / Т.И. Лях/

                            (подпись) / (расшифровка подписи)

« _29_ » _декабря_ 2018 г.

	
	


	Приложение

к Регламенту о порядке и условиях обмена информацией

между Управлением Федерального казначейства по Ростовской области и Финансовым управлением г. Таганрога при открытии и ведении Управлением Федерального казначейства по Ростовской области лицевых счетов автономных учреждений муниципального образования «Город Таганрог»
Перечень № __

автономных учреждений муниципального образования «Город Таганрог», которым открываются и ведутся лицевые счета 
в Управлении Федерального казначейства по Ростовской области
от « ___ » ________________ 20 __ г.

                 Финансовый орган     _________________________________________________________________ ____________

                                                                                                                             (наименование финансового органа)

№ п/п
Наименование автономного учреждения
Полное наименование

органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя автономного учреждения
ОКПО органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя автономного учреждения
Вид изменений
полное
сокращенное
1
2
3
4
5
6

               Руководитель

               (уполномоченное лицо)       

                                                                             (должность)
             (подпись)
       (расшифровка подписи)

               Ответственный исполнитель


                                                                              (должность)
              (подпись)
       (расшифровка подписи)             (телефон)

       «___»___________ 20___  г.

                           (дата подписания)





