
                                                           РЕГЛАМЕНТ 
о порядке и условиях обмена информацией между Отделением по городу Таганрогу  Управления Федерального казначейства по Ростовской области и Финансовым управлением г.Таганрога при открытии и ведении органами Федерального казначейства по Ростовской области лицевых счетов муниципальных 

бюджетных учреждений
I.Общие положения

1.1. Настоящий Регламент разработан в соответствии с положениями частей   4 и 6 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», а также в соответствии с Порядком открытия и ведения лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными органами, утвержденным приказом Федерального казначейства от 07.10.2008 № 7н (далее – Порядок № 7н), Порядком проведения территориальными органами Федерального казначейства кассовых выплат за счет средств бюджетных учреждений, утвержденным приказом Федерального казначейства от 29.10.2010 № 16н (далее – Порядок № 16н), Соглашением об открытии и ведении Отделением по городу Таганрогу Управления Федерального казначейства по Ростовской области лицевых счетов для учета операций бюджетных учреждений муниципального образования «Город Таганрог» (далее – Соглашение), и определяет порядок и условия обмена информацией между Отделением по городу Таганрогу Управления Федерального казначейства по Ростовской области (далее - Отделение), Финансовым управлением г.Таганрога (далее - Управление) и бюджетными учреждениями муниципального образования «Город Таганрог» (далее – бюджетные учреждения) для учета и проведения операций со средствами бюджетных учреждений.
1.2. Информационный обмен между Отделением, Управлением, бюджетными учреждениями при проведении операций со  средствами  бюджетных  учреждений осуществляется: 

при наличии технической возможности – в электронном виде с применением средств электронной цифровой подписи (ЭЦП) в соответствии с законодательством Российской Федерации на основании договора об обмене электронными документами в системе Федерального казначейства;

при отсутствии соответствующей технической возможности информационного обмена в электронном виде, обмен информацией между ними осуществляется с применением документооборота на бумажных носителях с одновременным представлением документов на машинном носителе. 

1.3. Операции по обеспечению наличными деньгами и взносу наличных денег бюджетными учреждениями осуществляются на счетах органов Федерального казначейства, открытых в учреждениях Банка России и кредитных организациях на балансовом счете № 40116 «Средства для выплаты наличных денег организациям».


II. Осуществление и учет на лицевых счетах бюджетных учреждений операций со средствами бюджетных учреждений
	Наименование операции
	Представляемые документы
	Исполнитель
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	2.1. Представление в Отделение Перечня (изменений в Перечень)  бюджетных учреждений
	Перечень (изменения в Перечень) бюджетных учреждений
	Управление
	По мере необходимости в электронном виде с ЭЦП

	2.2. Представление и проверка платежных документов для проведения операций по кассовым выплатам в соответствии с полномочиями, установленными Соглашением, на правильность их оформления в соответствии с положениями п. 6 Порядка  № 16н
	Заявка на кассовый расход (код формы по КФД 0531801) 
Заявка на кассовый расход (сокращенная) (код формы по КФД 0531851)

Заявка на возврат (код формы по КФД  0531803) 
Заявка на получение наличных денег (код формы по КФД 0531802) 
	Бюджетные учреждения
Отделение
	Представление платежных документов в электронном виде (на бумажном носителе) с 8-30 до 16-00 (с 8-30 до 12-00), в пятницу и предпраздничные дни с 8-30 до 14-00 (с 8-30 до 12-00) с исполнением не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их представления

	2.3. Представление и проверка Запроса на аннулирование заявки (консолидированной заявки), направленного бюджетным учреждением для отзыва платежного документа 
	Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки) (код формы по КФД 0531807)
	Бюджетные учреждения

Отделение
	Представление Запроса на аннулирование заявки (консолидированной заявки) с исполнением в течение текущего рабочего дня,   до момента отправки Отделением расчетного документа в банк

	2.4.  Уточнение средств, отраженных на отдельных лицевых счетах бюджетных учреждений с признаком «без права расходования», в случае, если в расчетном документе не указан код субсидии (при условии определения их принадлежности и указания номера лицевого счета в расчетном документе)*
	Уведомление об уточнении операций клиента (код формы по КФД 0531852)
	Бюджетные учреждения


	Представление Уведомления в электронном виде (на бумажном носителе) с               8-30 до 16-00 (с 8-30 до 12-00), в пятницу и предпраздничные дни с 8-30 до 14-00 (с 8-30 до 12-00) с исполнением не позднее второго рабочего дня, следующего за днем его представления

	2.5. Уточнение средств, отраженных на лицевых счетах бюджетных учреждений,  в случае если в расчетном документе указан номер лицевого счета бюджетного учреждения, но при этом одновременно  указан код субсидии*
	Уведомление об уточнении операций клиента (код формы по КФД 0531852)
Заявка на кассовый расход (код формы по КФД 0531801) 

	Бюджетные учреждения


	Представление документов  в электронном виде (на бумажном носителе) с             8-30 до 16-00 (с 8-30 до 12-00), в пятницу и предпраздничные дни с           8-30 до 14-00 (с 8-30 до 12-00) с исполнением не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их представления

	* В случае наличия в Соглашении условия открытия и ведения отдельных лицевых счетов бюджетных учреждений и отражения операций на указанных лицевых счетах по кодам субсидий
                Отделение                                                           Управление
347900, г.Таганрог                                                      347900, г.Таганрог

ул. Петровская, 61                                                      пер.А.Глушко, 26
Руководитель Отделения по городу                         Начальник Финансового управления 

Таганрогу Управления                                               г.Таганрога                         

Федерального казначейства

по Ростовской области

________________В.Г. Малышко                             _____________Л.Г. Глушкина
«       » ноября 2011г.                                                                  «       » ноября 2011г.

М.П.                                                                                               М.П.
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